A Teams hasznalata az OTDK-n nézoként

Ebben a dokumentumban 6sszegytijtottiik a 35. Orszagos Tudoméanyos Didkkori
Konferencia Kozgazdasagtudomanyi szekcidjanak tagozati és testiileti lilésein
torténo részvétel online lebonyolitasahoz sziikséges ismereteket. A szekcio tech-
nikai lebonyolitadsat a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (NKE) a Microsoft Teams
rendszerének segitségével bonyolitja. Jelen dokumentum megismerése utan ké-
szen fog allni arra, hogy sikeresen vegyen részt nézoként az idei OTDK online
eseményen a Teams alkalmazas hasznalataval.

Az NKE technikai csapata csak azon problémak megoldasaban tud Onnek segi-
teni, ami az OTDK online eseményeihez vald csatlakozas technikai feltételeit
érinti. (pl: az esemény linkjének megadasa, beengedés az eldszobabol).

A tagozatiilések irant érdekl6dd nézdknek nincs sziikségiik Teams-azonositora,
sem az alkalmazas letdltésére, 6k vendégként akar mobileszkozrdl, akéar egy bon-
gészOablakbdl is kovethetik a tagozat iiléseit.

Hogyan csatlakozhat az OTDK Ertekezletéhez?

Azokra az OTDK Ertekezletekre, amelyeken nézéként részt kivan venni egy lin-
ken keresztiil, juthat el. A linkre kattintva csatlakozhat az értekezlethez. A
TEAMS alkalmazast nem sziikséges letdltenie €s telepitenie, egyszeriien a bon-
gész6jébdl is tud csatlakozni az értekezlethez.

Az Ertekezletek menete

Ha rakattintott a csatlakozas gombra az OTDK Ertekezlet ElSszobéjaba fog ke-
rilni.

Az értekezlet induldsakor értesitjiik a résztvevéket arrél, hogy varakozik.

Ha On ervezd, vagy a meghivés az On munkahelyérdl vagy iskolsjabol érkezett, kérjok,




Az online tagozatiilés kezdetekor a technikai titkar elébb beengedi a zsiiri tagjait,
majd, ha 6k a készen allnak a kezdésre, beenged minden, az eldszobaban varakozo
eldadot és érdeklodot az OTDK tagozatiilés virtualis helyszinére. A technikai tit-
kar az el6adasok ideje alatt is végig tigyel majd arra, hogy mindenki, aki akar,
bejusson az Ertekezletre — ezzel biztositva az OTDK-eléadasok nyilvanossagat.
Az eléadasokrol hang- és videdfelvétel nem késziilhet, igy azok utdlag nem meg-
tekinthetok. Az online tagozatiilések ugyanakkor sajat dedikalt idépontjukban
mindenki szamara nyitottak, igy azok barmilyen eszk6zon (mobil vagy asztali),
akar bongészobdl is kdvethetdk. A nézdk szdmara csak a tagozati levezetd elnok
ad lehetéséget interakciora (pl. kérdés, hozzaszolas), egyébként lenémitva engedi
Oket be a technikai titkar.

A nézOket tisztelettel itt is arra kérjiik, mindig kikapcsolt kameraval érkezzenek
meg az Eldszobaba, ¢s az eldadast semmilyen modon ne zavarjak meg.

Kamera kikapcsolasa:

Kameraja akkor van kikapcsolva, ha a képen dbrazolt ,,Kamera” ikon dat van
huzva.

Teams:
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A technikai titkarnak joga van a bekapcsolt kameraja, az eléadast zavard nézoket
figyelmeztetni, majd az online tagozatiilésrdl eltavolitani.



Mi a teendo technikai hiba esetén?

Mint minden digitalis, online eseményen, az OTDK online tagozat- és zstiriiilé-
sein is — barmily gondos elokésziilet €s odafigyelés mellett is — bekovetkezhetnek
technikai hibak. Az egyes tagozat- és zsiriiilések technikai titkarai elsésorban a
Teams-ben eléforduld hibak esetén tudnak Onnek hatékonyan segiteni.

Az On internetkapcsolatat vagy szamitogépét érintd hibak elharitasaban igen Kor-
latozottan tudunk segiteni. Azért 6sszegyiijtottiink néhany hasznos tippet.

« Ha lefagy a Teams alkalmazas/bongészo, de maga a gép miikédik — nyomja
meg a Ctrl + Alt + Del billentylikombinaciot, valassza a felugro lehetdségek
koziil a Feladatkezeld opciot. A Feladatkezeld 01j ablakban pirossal jelzi a
lefagyott alkalmazast, amelynek futdsat a jobb egérgomb, Befejezés valasz-
tasaval tudja megszakitani (hasonlé képerny6t a Cmd + Alt + Esc megnyo-
masaval indithat Mac gépeken).

o Ha lefagy a szamitogép — inditsa azt mihamarabb Ujra a f6 dramkapcsolo
hosszi nyomasaval, esetleg a szamitogeép tapkabelének kihtizasaval, majd
1jboli bedugasaval.

o Ha lemeriilni késziil a laptop/tablet/telefon — az eszk6zok id6ben figyelmez-
tetik Ont arra, hogy korlatozzak vagy megszakitjak az eszkoz miikodését az
akkumulator meriilése miatt. Gondoskodjon arro6l, hogy az OTDK eldadasok
idején a kivalasztott helyszinen legyen aramforras, és legyen az eszkoz sza-
mara megfeleld toltdékabel is.

« Ha leszakadt az internetrdl, és nem kapcsolodik ujra automatikusan — Pro-
balja meg manudlisan kihtizni, €s Gjra bedugni szamitogeépébe a netkapcso-
latot biztosito vezetéket, vagy ha wifi-t hasznal, probalja be és kikapcsolni a
wifi funkcidt. Ha fizikailag hozzafér, megprobalhatja Gjrainditani a routerét.

Barmilyen technikai hiba esetén — akar az internetkapcsolat, akar a szamitogép —
az a legjobb, amit tehet, hogy megprobal az adott tagozati tilés linkjén visszacsat-
lakozni a folyamatba 1év6 Ertekezlethez. A technikai titkar minden esetben wjra
be fogja Ont engedni.

Ha tgy érzi, technikai téren segitségre van sziiksége, az OTDK el6tt és alatt a
kovetkezd telefonszamokat tudja ez ligyben hivni: +36 1 432-9140



